Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16, 114/22
i 48/26) i ¢lanka 37. Statuta Djeéjeg vrtica Zabica Zmijavci, Upravno vijeCe Djecjeg vrti¢a

Zabica Zmijavci, na___. sjednici odrzanoj dana 2026. godine, donosi
PRAVILNIK : o
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U DJECJEM VRTICU ZABICA
ZMIJAVCI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Predmet Pravilnika

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave roba,
usluga i radova koje provodi Djedji vrti¢ Zabica Zmijavci, kao javni narucitelj u smislu Zakona
0 javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Vrti¢).

(2) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na jednostavnu nabavu Cija je procijenjena vrijednost manja
od vrijednosnih pragova za primjenu postupaka javne nabave propisanih Zakonom o javnoj
nabavi.

(3) Na jednostavnu nabavu ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi kojima se
ureduju postupci javne nabave, osim odredaba koje se prema Zakonu o javnoj nabavi
primjenjuju na jednostavnu nabavu te odredaba Cija je odgovarajuca primjena predvidena ovim
Pravilnikom.

(4) Ako Vrti¢ u pozivu na dostavu ponude ili dokumentaciji postupka jednostavne nabave
odredi osnove za isklju€enje gospodarskog subjekta, uvjete sposobnosti, dokaze kojima se
dokazuje nepostojanje osnova za iskljuenje odnosno ispunjavanje uvjeta sposobnosti,
jamstva, posebne uvjete izvrdenja ugovora ili druge uvjete povezane s predmetom nabave, ti
se uvjeti primjenjuju na nacin odreden pozivom odnosno dokumentacijom postupka, uz
odgovarajuéu primjenu nacela javne nabave i, kada je primjenjivo, odgovarajuc¢ih odredaba
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 2.

Pojmovi

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znacenje:

1. jednostavna nabava je nabava roba, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost
manja od vrijednosnih pragova za primjenu postupaka javne nabave propisanih
Zakonom o javnoj nabavi;

2. Vrtié je Djegji vrtic Zabica Zmijavci, kao javni narugitelj u smislu Zakona o javnoj
nabavi;

3. gospodarski subjekt je fiziCka ili pravna osoba, uklju€ujuci podruznicu, javno tijelo ili
zajednicu tih osoba ili tijela, koja na trziStu nudi izvodenje radova, isporuku roba ili
pruzanje usluga;

4. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u okviru jednostavne nabave;

5. odabrani ponuditelj je ponuditelj ija je ponuda odabrana kao najpovoljnija u okviru
jednostavne nabave;

6. procijenjena vrijednost predmeta nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez
poreza na dodanu vrijednost, ukljuCujuéi sve opcije, moguc¢a produljenja ugovora i
druge predvidive troSkove povezane s predmetom nabave;
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predmet nabave su robe, usluge ili radovi koji Cine funkcionalnu, tehnicku,
gospodarsku ili trziSnu cjelinu koju Vrtic namjerava nabaviti;

poziv na dostavu ponude je dokument odnosno skup podataka kojim Vrti¢
gospodarskim subjektima priopéava predmet nabave, uvjete sudjelovanja, sadrzaj
ponude, rokove, nacin dostave ponude, kriterij za odabir ponude i druga pravila
potrebna za izradu i dostavu ponude;

dokumentacija postupka jednostavne nabave obuhvaéa poziv na dostavu ponude i
njegove priloge, ukljuCujuci tehnicke specifikacije, troskovnik, nacrt ugovora ako je
izraden, obrasce, izjave i druge dokumente potrebne za izradu ponude, a ako se
postupak provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, i podatke unesene
u sustav, dokumente generirane iz sustava i dokumente uéitane u sustav;

modul jednostavne nabave u EOJN RH je elektronicki modul u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske namijenjen provedbi postupaka
jednostavne nabave;

elektroni€ka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u
okviru jednostavne nabave obavlja elektroni¢kim putem, uklju€ujuéi elektroni¢ku postu,
EOJN RH i druge odgovarajuce elektroniCke sustave koje koristi Vrti¢;

valjana ponuda je ponuda koju je ponuditelj pravodobno podnio, koja ispunjava uvjete
i zahtjeve odredene pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka
jednostavne nabave te koja nije nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna;

nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna pozivu na dostavu ponude odnosno
dokumentaciji postupka jednostavne nabave, koja je primljena izvan roka za dostavu
ponuda, kod koje postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, koja nije rezultat
trziSnog natjecanja, koju je Vrti¢ utvrdio kao izuzetno nisku ili ponuda ponuditelja koji
nije prihvatio ispravak raCunske pogreske;

neprihvatljiva ponuda je ponuda dija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave
odnosno osigurana sredstva Vrtica za nabavu, ponuda ponuditelja kod kojeg postoje
osnove za iskljuCenje, ako su odredene, ponuda ponuditelja koji ne ispunjava uvjete
sposobnosti, ako su odredeni, ili ponuda ponuditelja kod kojeg postoji sukob interesa
koji nije moguce otkloniti;

neprikladna ponuda je ponuda koja nije relevantna za predmet nabave jer bez
znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve Vrtica odredene pozivom na
dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne nabave;

prigovor je sredstvo pravne zastite koje se moze podnijeti ravnatelju u postupcima
jednostavne nabave ¢€ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 EUR bez poreza
na dodanu vrijednost, sukladno ovom Pravilniku;

ugovor je ugovor skloplien s gospodarskim subjektom odnosno odabranim
ponuditeljem radi nabave roba, usluga ili radova u okviru jednostavne nabave;
narudzbenica je pisani ili elektroniCki dokument kojim Vrti¢ naru€uje robe, usluge ili
radove od gospodarskog subjekta, odnosno odabranog ponuditelja, kada je takav
nacin realizacije nabave primjeren predmetu i vrijednosti nabave;

sukob interesa je situacija u kojoj osoba koja sudjeluje u planiranju, pripremi, provedbi
ili odlu€ivanju u postupku jednostavne nabave ima, izravno ili neizravno, financijski,
gospodarski ili drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njezinu
nepristranost i neovisnost, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znacenje utvrdeno Zakonom
0 javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrucje javne nabave.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
musKki i Zenski rod.

Clanak 3.
Primjena propisa i nacela javne nabave



(1) Vrti¢ je u provedbi jednostavne nabave duzna postupati u skladu s ovim Pravilnikom,
Zakonom o javnoj nabavi u dijelu u kojem se primjenjuje na jednostavnu nabavu te drugim
vazecim propisima koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(2) Ako su za pojedinu nabavu posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o dodjeli
sredstava ili drugim obvezujuéim aktom propisana stroza pravila postupanja, Vrti¢ je duzan
primijeniti ta pravila.

(3) U provedbi jednostavne nabave Vrti¢ postupa uz postivanje nacela javne nabave, osobito
nacCela trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog
priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

(4) Jednostavna nabava provodi se na ucinkovit i ekonomi¢an nacin, razmjerno predmetu
nabave, procijenjenoj vrijednosti, sloZzenosti i okolnostima konkretne nabave.

Clanak 4.
Procijenjena vrijednost predmeta nabave, plan nabave i zabrana dijeljenja nabave

(1) Jednostavna nabava planira se u skladu s potrebama Vrti¢a, financijskim planom odnosno
osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje plan nabave.

(2) Procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena prije pokretanja
jednostavne nabave i odredivanja nacina njezine provedbe.

(3) Nacin provedbe jednostavne nabave odreduje se prema procijenjenoj vrijednosti predmeta
nabave, sukladno Zakonu o javnoj nabavi i ovom Pravilniku.

(4) Plan nabave i njegove izmjene i dopune donosi ravnatelj, kao ¢elnik narucitelja, sukladno
Zakonu o javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje plan nabave.

(5) Stru¢ne i administrativne podloge za izradu plana nabave, odnosno njegovih izmjena i
dopuna, priprema ravnatelj ili osoba koju ravnatelj za to zaduZi, u suradnji s raCunovodstvom i
radnicima Vrti¢a koji raspolazu podacima o pojedinim potrebama nabave.

(6) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR bez poreza
na dodanu vrijednost pokre¢e se za predmet nabave koji je prethodno predviden planom
nabave, odnosno izmjenom ili dopunom plana nabave, sukladno Zakonu o javnoj nabavi i
podzakonskim propisima kojima se ureduje plan nabave.

(7) Predmeti nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR bez poreza na dodanu
vrijednost mogu se planirati u internim evidencijama Vrtica, osobito ako su vezani uz projekte,
namjenska sredstva ili financiranje iz posebnih izvora.

(8) Vrtic ne smije dijeliti predmet nabave niti odredivati procijenjenu vrijednost predmeta
nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, obveze provedbe postupka
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, obveze provedbe postupka putem javne
objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH ili primjene odgovaraju¢eg postupka
propisanog ovim Pravilnikom.

(9) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, pri odredivanju nacina provedbe jednostavne
nabave uzima se u obzir ukupna procijenjena vrijednost svih grupa predmeta nabave, ako
vazecim propisima nije drukg€ije odredeno.



Clanak 5.
Elektroni¢ka komunikacija

(1) Komunikacija u jednostavnoj nabavi u pravilu se obavlja elektroni¢kim sredstvima
komunikacije.

(2) U jednostavnoj nabavi Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 EUR
bez poreza na dodanu vrijednost komunikacija se u pravilu obavlja elektronickom postom ili
drugim odgovarajuéim elektronic¢kim sredstvom komunikacije koje odredi Vrtic.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, komunikacija se moze obaviti postanskom posiljkom,
osobnom dostavom ili drugim dokazivim nacinom, ako je to opravdano predmetom nabave,
tehni¢kim okolnostima, prirodom dokumentacije ili drugim objektivnim razlogom.

(4) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 EUR bez
poreza na dodanu vrijednost Vrti¢ je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, pri ¢emu se ponude, komunikacija, dostava, objave i druge radnje u postupku
provode sukladno pravilima i tehni¢kim mogucénostima toga modula.

Clanak 6.
Sprje€avanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa

(1) Vrti¢ je u jednostavnoj nabavi duzan poduzimati prikladne mijere radi sprje¢avanja,
prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi
kojima se ureduje sukob interesa.

(2) Pravila o sukobu interesa primjenjuju se na predstavnike Vrtica kao narucitelja u smislu
Zakona o javnoj nabavi, ukljuujuci ravnatelja kao €elnika narucitelja i €lanove Upravnog vije¢a
kao ¢lanove upravljackog tijela Vrti¢a, kao i na osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi ili
odlu€ivanju u jednostavnoj nabavi, ¢lanove struénog povjerenstva ako je ono imenovano,
druge osobe koje mogu utjecati na ishod nabave te, kada je primjenjivo, osobe pruzatelja
usluga nabave koji djeluje u ime Vrti¢a.

(3) Sukob interesa postoji osobito ako osoba iz stavka 2. ovoga &lanka, ili s njom povezana
osoba u smislu Zakona o javnoj nabavi, ima izravni ili neizravni financijski, gospodarski ili drugi
osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njezinu nepristranost i neovisnost u
jednostavnoj nabavi, osim u sluCajevima kada prema Zakonu o javnoj nabavi sukob interesa
ne postoji.

(4) Osobe iz stavka 2. ovoga Clanka duzZne su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju
sukoba interesa te je bez odgode azurirati ako nastupe promjene.

(5) Vrti¢ je duzan, na temelju izjava svojih predstavnika, na svojim internetskim stranicama
objaviti i bez odgode azurirati popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ili
obavijest da takvi subjekti ne postoje, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(6) Osoba koja sudjeluje u pripremi, provedbi ili odlu€ivanju u jednostavnoj nabavi, odnosno
koja moze utjecati na ishod nabave, duzna je odmah po saznanju o okolnostima koje
predstavljaju ili bi mogle predstavljati sukob interesa izuzeti se iz daljnjeg postupanja i o tome
bez odgode obavijestiti ravnatelja.

(7) Ravnatelj u slu€aju iz stavka 6. ovoga €lanka osigurava da osoba kod koje postoji sukob
interesa prestane sa svim aktivhostima u jednostavnoj nabavi, odreduje drugu osobu za
preuzimanje aktivnosti u nabavi te poduzima druge odgovaraju¢e mjere radi uklanjanja sukoba
interesa i zastite nepristranosti postupanja.



(8) Ako se okolnosti koje predstavljaju ili bi mogle predstavijati sukob interesa odnose na
ravnatelja, ravnatelj je duzan bez odgode poduzeti mjere kojima se osigurava njegovo
izuzimanije iz svih radnji u kojima bi mogao utjecati na pripremu, provedbu ili ishod nabave te
osigurati da te radnje, ako je to moguée, preuzme osoba koja nije u sukobu interesa.

(9) Ako se sukob interesa ne moze ukloniti izuzimanjem osobe, zamjenom osobe ili drugom
odgovarajuéom mjerom, Vrti¢ ¢e, ovisno o okolnostima, odbiti ponudu, ponistiti postupak
jednostavne nabave ili poduzeti drugu mjeru dopustenu Zakonom o javnoj nabavi i ovim
Pravilnikom radi sprjeCavanja naruSavanja trziSnog natjecanja i osiguranja jednakog
postupanja prema gospodarskim subjektima.

Il. PRIPREMA | OPCA PRAVILA PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
Poziv na dostavu ponude i dokumentacija postupka jednostavne nabave

(1) Poziv na dostavu ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave sastavlja
se u opsegu potrebnom za izradu, dostavu i usporedbu ponuda, razmjerno predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti i okolnostima konkretne nabave.

(2) Poziv na dostavu ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave sadrzava
najmanje:

e predmet nabave;

o opis ili specifikaciju predmeta nabave, ako opis odnosno specifikacija nisu sadrzani u
troSkovniku ili drugom sastavnom dijelu dokumentacije;

troSkovnik;

rok i nacin dostave ponude;

rok, mjesto i nacin izvrSenja;

kriterij za odabir ponude i na€in njegove primjene;

podatke o pravu na prigovor, ako se prigovor moze podnijeti sukladno ovom Pravilniku;
druge podatke potrebne za izradu, dostavu i usporedbu ponuda u konkretnom
postupku.

(3) Troskovnik je sastavni dio poziva na dostavu ponude odnosno dokumentacije postupka
jednostavne nabave te se izraduje na nacin koji omogucuje iskaz jedini¢nih cijena, ukupnih
cijena po stavkama i ukupne cijene ponude, prema strukturi predmeta nabave.

(4) Ovisno o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, slozenosti i okolnostima nabave,
poziv na dostavu ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave moze
sadrzavati ili joj mogu biti prilozeni, gdje je primjenjivo:

obrasci;

uvjeti plaéanja;

oshove za isklju¢enje gospodarskog subjekta;

uvjeti sposobnosti;

jamstva;

posebni uvjeti izvrSenja;

nacrt ugovora;

bitni uvjeti ugovora odnosno narudzbenice;

drugi podaci i dokumenti potrebni za provedbu postupka.



(5) Razlozi za odbijanje ponude i razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave
primjenjuju se sukladno ovom Pravilniku. Ako Vrtic u pojedinom postupku, uz razloge
propisane ovim Pravilnikom, odreduje posebne razloge za odbijanje ponude ili posebne
razloge za ponistenje postupka, ti se razlozi navode u pozivu na dostavu ponude odnosno
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

(6) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, dokumentaciju postupka &ine podaci uneseni u sustav, dokumenti koje sustav
generira te dokumenti koje Vrti¢ ucita u sustav, sukladno pravilima i tehni¢kim moguénostima
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(7) Poziv na dostavu ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave moraju
biti jasni, razumljivi i sastavljeni na nacin koji ne ograniCava trzisSno natjecanje viSe nego sto je
nuzno s obzirom na predmet nabave. Opis predmeta nabave ne smije neopravdano
pogodovati odredenom gospodarskom subjektu, proizvodu, postupku ili rjeSenju.

Clanak 8.
Osnove za iskljuéenje, uvjeti sposobnosti i dokazi

(1) Vrtic moze u pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentaciji postupka jednostavne
nabave odrediti osnove za iskljuCenje gospodarskog subjekta, uvjete sposobnosti i dokaze
kojima se dokazuje nepostojanje osnova za isklju¢enje odnosno ispunjavanje uvjeta
sposobnosti, ako to ocijeni potrebnim i svrhovitim s obzirom na predmet nabave, procijenjenu
vrijednost, slozenost, uvjete izvrSenja i okolnosti nabave.

(2) Uvjeti sposobnosti mogu se odnositi na sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,
ekonomsku i financijsku sposobnost te tehnicku i stru€nu sposobnost gospodarskog subjekta.

(3) Osnove za isklju€enje, uvjeti sposobnosti i dokazi moraju biti povezani s predmetom
nabave, razmjerni predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave te ne smiju neopravdano
ogranicavati trziSno natjecanje.

(4) Ako Vrti¢ odreduje osnove za iskljuCenje gospodarskog subjekta, uvjete sposobnosti ili
dokaze, poziv na dostavu ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave mora
sadrzavati jasnu naznaku:

osnova za isklju¢enje gospodarskog subjekta, ako se odreduju;

uvjeta sposobnosti koji se primjenjuju;

minimalnih razina sposobnosti, ako se traze;

dokumenata, izjava, obrazaca i dokaza koji moraju biti sastavni dio ponude;

nacina dokazivanja nepostojanja osnova za isklju¢enje odnosno ispunjavanja uvjeta
sposobnosti;

(5) Ponuda mora biti cjelovita i sadrzavati sve dokumente, izjave, obrasce, dokaze i druge
sastavne dijelove ponude koji su propisani pozivom na dostavu ponude odnosno
dokumentacijom postupka jednostavne nabave.

(6) Kao dokazi odnosno dokumenti kojima se dokazuje nepostojanje osnova za isklju¢enje ili
ispunjavanje uvjeta sposobnosti mogu se, ovisno o predmetu nabave i uvjetima odredenima u
pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave, traziti izjave,
potvrde, izvadci iz registara, reference, dozvole, ovlastenja, Europska jedinstvena
dokumentacija o nabavi ako je primjenjiva i ako je odredena dokumentacijom postupka, ili drugi
odgovarajuéi dokumenti i dokazi.



(7) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH, dokumenti, izjave, obrasci i dokazi iz ovoga €&lanka dostavljaju se kao sastavni dio
elektroni¢ke ponude putem EOJN RH, sukladno pozivu na dostavu ponude, dokumentaciji
postupka jednostavne nabave te pravilima i tehniCkim moguénostima modula jednostavne
nabave u EOJN RH.

(8) Vrti¢ moze podatke i dokaze provijeriti uvidom u javno dostupne registre, evidencije ili druge
vjerodostojne izvore, ako je takva provjera moguca i primjerena okolnostima nabave.

(9) Ako pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne nabave
nisu odredene osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta, uvjeti sposobnosti ili dokazi, Vrti¢
ih ne primjenjuje u tom postupku.

Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude

(1) Kriterij za odabir ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentaciji
postupka jednostavne nabave te mora biti odreden na nacin koji omogucuje usporedbu i
rangiranje ponuda.

(2) Kriterij za odabir ponude moze biti:

e najniza cijena;
e ekonomski najpovoljnija ponuda.

(3) Cijene ponuda usporeduju se bez poreza na dodanu vrijednost.

(4) Ako je kriterij za odabir ponude najniza cijena, odabire se valjana ponuda s najnizom
cijenom.

(5) Ako je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, Vrti¢ u pozivu na dostavu
ponude odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave odreduje kriterije i nacin
ocjenjivanja ponuda.

(6) Kvalitativni, troSkovni ili drugi necjenovni kriteriji mogu obuhvacéati, ovisno o predmetu
nabave:

kvalitetu;

tehniCke prednosti;

funkcionalne znacajke;

organizaciju i iskustvo stru¢njaka, ako je kvaliteta osoblja znaajna za izvrSenje
ugovora;

rok isporuke ili izvrSenja;

uvjete odrzavanja;

servisnu podrsku;

okolisne ili socijalne znacajke;

troSkove uporabe;

druge kriterije koji omoguéuju usporedbu i rangiranje ponuda.

(7) Ako se koriste kvalitativni, troSkovni ili drugi necjenovni kriteriji, poziv na dostavu ponude
odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave mora sadrzavati relativni znacaj
pojedinog kriterija, nacin bodovanja, formule ili pravila ocjenjivanja te dokaze kojima se
potvrduju ponudene vrijednosti, ako se dokazi traze.



(8) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Vrti¢ ne smije mijenjati kriterij za odabir ponude,
pondere, formule, na€in bodovanja ili druge elemente koji utje€u na rangiranje ponuda.

Clanak 10.
Jamstva

(1) Vrtic moze u pojedinom postupku jednostavne nabave, ako to ocijeni potrebnim i svrhovitim
s obzirom na predmet, procijenjenu vrijednost, sloZenost, rizike izvrSenja i okolnosti nabave, u
pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave odrediti
obvezu dostave jamstva.

(2) Ako Vrti¢ u pojedinom postupku jednostavne nabave odredi obvezu dostave jamstva, u
pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave odreduje
vrstu jamstva, iznos, oblik, rok valjanosti, nadin dostave, uvjete aktiviranja i uvjete vracanja
jamstva, u opsegu potrebnom za provedbu tog postupka.

(3) Na jamstva iz ovoga €lanka odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi
kojima se ureduju jamstva, u mjeri u kojoj su primjenjive s obzirom na narav postupka
jednostavne nabave i uvjete odredene pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom
postupka jednostavne nabave.

(4) Jamstvo mora biti razmjerno predmetu, procijenjenoj vrijednosti i rizicima nabave te ne
smije neopravdano ograni¢avati trZziSno natjecanje.

Clanak 11.
Struéno povjerenstvo za nabavu

(1) Ravnatelj za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
veCe od 15.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost obvezno imenuje struéno
povjerenstvo za nabavu, a za postupke procijenjene vrijednosti veée 5.000,00 EUR do
uklju€ivo 15.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost moZe ga imenovati ako to ocijeni
potrebnim i svrhovitim s obzirom na predmet nabave, slozenost i okolnosti postupka.

(2) Struéno povjerenstvo za nabavu imenuje ravnatelj odlukom kojom se odreduju &lanovi
struénog povjerenstva te njihove zadace i ovlasti u pripremi i provedbi postupka jednostavne
nabave.

(3) Clanovi struénog povjerenstva za nabavu mogu biti radnici Vrti¢a, vanjske struéne osobe,
osobe angaziranog pruzatelja usluga nabave ili njihova kombinacija, a stru¢no povjerenstvo
moze biti i u cijelosti sastavljeno od vanjskih ¢lanova.

(4) Vanjska stru¢na osoba odnosno osoba angaziranog pruzatelja usluga nabave sudjeluje u
pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave kao ¢lan stru¢nog povjerenstva za nabavu
imenovan odlukom ravnatelja.

(5) Zadace Clanova stru¢nog povjerenstva za nabavu mogu se osobito odnositi na:

pripremu poziva na dostavu ponude odnosno dokumentacije postupka jednostavne nabave;
odredivanje opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija;

pripremu troskovnika;

odredivanje osnova za isklju¢enje gospodarskog subjekta i uvjeta sposobnosti;

odredivanje dokaza kojima se dokazuje nepostojanje osnova za isklju¢enje odnosno
ispunjavanje uvjeta sposobnosti;

odredivanje kriterija za odabir ponude;



provedbu radnji u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, kada se postupak provodi putem
toga modula;

pregled i ocjenu ponuda;

pripremu prijedloga odluke o odabiru ili odluke o ponistenju;

druge radnje povezane s pripremom i provedbom postupka jednostavne nabave.

(6) Ako u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée 5.000,00 EUR do
ukljucivo 15.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost stru¢no povjerenstvo za nabavu
nije imenovano, radnje u postupku provodi ravnatelj ili druge osobe ovlastene odlukom
ravnatelja.

Clanak 12.
Izmjene i dopune poziva na dostavu ponude odnosno dokumentacije postupka
jednostavne nabave

(1) Vrtic moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu
ponude odnosno dokumentaciju postupka jednostavne nabave.

(2) Gospodarski subjekt moze prije isteka roka za dostavu ponuda zatraZziti pojasSnjenje poziva
na dostavu ponude odnosno dokumentacije postupka jednostavne nabave ili ukazati na
potrebu njezine izmjene ili dopune.

(3) Zahtjev iz stavka 2. ovoga Clanka ne smatra se prigovorom u smislu ovoga Pravilnika.

(4) Ako izmjena ili dopuna poziva na dostavu ponude odnosno dokumentacije postupka
jednostavne nabave moze utjecati na pripremu ili sadrzaj ponude, Vrti¢ je duzan produljiti rok
za dostavu ponuda.

(5) Nakon izmjene ili dopune iz stavka 4. ovoga Clanka gospodarskim subjektima mora
preostati primjeren rok za pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kra¢i od 3
dana.

(6) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH radnje iz
ovoga Clanka provode se putem toga modula, sukladno njegovim pravilima i tehni¢kim
mogucnostima.

Clanak 13.
Pregled i ocjena ponuda, pojasnjenje i upotpunjavanje ponuda

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 5.000,00 EUR bez
poreza na dodanu vrijednost pregled i ocjena ponuda provode se prema uvjetima i zahtjevima
odredenima pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne
nabave.

(2) Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda.

(3) Vrtic moze tijekom pregleda i ocjene ponuda, uz postivanje nacela jednakog tretmana i
transparentnosti, od ponuditelja zatrazZiti dopunu, razjasnjenje, upotpunjavanje ili dostavu
nuznih informacija ili dokumentacije, prihvat ispravka racunske pogreske te druga ocitovanja
potrebna za pregled i ocjenu ponude.

(4) Ponudbeni list, troskovnik i jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je bilo trazeno, ne mogu se
naknadno dostaviti tijekom pregleda i ocjene ponuda.



(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez
poreza na dodanu vrijednost Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi, ako je primjenjiva
i odredena dokumentacijom postupka, ne moze se naknadno dostaviti tijekom pregleda i
ocjene ponuda, osim u slu€aju zamjene gospodarskog subjekta kada je njezina naknadna
dostava dopustena odgovaraju¢om primjenom Zakona o javnoj nabavi.

(6) Postupanje iz stavka 3. ovoga Clanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem
za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

(7) Rok za postupanje ponuditelja po zahtjevu iz stavka 3. ovoga ¢lanka odreduje se razmjerno
sadrZaju zahtjeva, nacinu komunikacije i okolnostima postupka.

(8) Rok iz stavka 7. ovoga €lanka u pravilu ne smije biti kra¢i od 3 dana od dana slanja zahtjeva,
osim ako je kraci rok opravdan prirodom zahtjeva, okolnostima postupka ili Zurnoscéu.

(9) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu Vrtiéa u odredenom roku ili dostavljenim
informacijama, dokumentacijom ili oitovanjem ne otkloni razlog zbog kojeg je zahtjev upuéen,
ponuda se odbija ako zbog toga ostaje nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

(10) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH radnje iz
ovoga Clanka provode se putem toga modula, sukladno njegovim pravilima i tehnickim
mogucnostima.
Clanak 14.
Razlozi za odbijanje ponude

(1) Ponuda se odbija ako je u postupku pregleda i ocjene ponuda ocijenjena nepravilnom,
neprihvatljivom ili neprikladnom.

(2) Razlozi za odbijanje ponude navode se u zapisniku, biljeSci, odluci ili drugom
odgovaraju¢em pisanom tragu o pregledu i ocjeni ponuda, ovisno o vrsti postupka jednostavne
nabave.

Clanak 15.
Razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave

(1) Vrtic¢ ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako za to postoje opravdani razlozi, osobito
ako:

* nije zaprimljena nijedna ponuda;

* nije zaprimljena nijedna valjana ponuda;

* cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva Vrti¢a, a Vrtic ne moze ili ne zel
osigurati dodatna sredstva;

» prestala je potreba za predmetom nabave;

» postale su poznate okolnosti zbog kojih postupak jednostavne nabave ne bi bio
pokrenut ili bi bio bitno drukdije pripremljen;

« utvrdene su nepravilnosti u pozivu na dostavu ponude, dokumentaciji postupka
jednostavne nabave ili provedbi postupka koje nije moguce otkloniti bez naruSavanja
nacela jednakog tretmana gospodarskih subjekata ili transparentnosti postupka;

» sukob interesa nije moguce otkloniti;

* poniStenje je potrebno radi zastite zakonitosti, javnog interesa ili ekonomi¢nog trosenja
sredstava.

(2) Razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave navode se i obrazlazu u odluci o
ponistenju, zapisniku, biljesci ili drugom odgovaraju¢em pisanom tragu, ovisno o vrsti postupka
jednostavne nabave.



. NACINI PROVEDBE JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA PROCIJENJENOJ
VRIJEDNOSTI PREDMETA NABAVE

Clanak 16.
Postupci jednostavne nabave prema procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave

(1) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, jednostavna nabava provodi se u
sljede¢im postupcima:

1. NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
MANJE OD 5.000,00 EUR

2. NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
5.000,00 EUR, A JEDNAKE ILI MANJE OD 15.000,00 EUR

3. NABAVA ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00
EUR, A JEDNAKE ILI MANJE OD 25.000,00 EUR, TE RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EUR, A JEDNAKE ILI MANJE OD 45.000,00 EUR

4. NABAVA ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 25.000,00
EUR TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 45.000,00 EUR, A
MANJE OD VRIJEDNOSNIH PRAGOVA ZA PRIMJENU POSTUPAKA JAVNE
NABAVE

(2) Iznimno od stavka 1. toCke 4. ovoga ¢lanka, Vrti¢ nije obvezna provesti postupak putem
javne objave u slu€ajevima propisanima Zakonom o javnoj nabavi, a razloge za primjenu
iznimke navodi i obrazlaze u objavi u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Vrti¢ moze u pojedinom slu€aju primijeniti postupak jednostavne nabave koji osigurava visu
razinu trziSnog natjecanja ili transparentnosti od postupka koji se prema procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave primjenjuje sukladno stavku 1. ovoga Clanka, ako to ocijeni
svrhovitim s obzirom na predmet nabave, sloZenost ili okolnosti nabave.

Clanak 17.
Iznimke od propisanog broja gospodarskih subjekata kojima se upucuje poziv na
dostavu ponude

(1) U postupcima iz ¢lanka 16. stavka 1. to€aka 2. i 3. ovoga Pravilnika, iznimno od propisanog
broja gospodarskih subjekata kojima se upucuje poziv na dostavu ponude, Vrtic moze uputiti
poziv manjem broju gospodarskih subjekata, uklju€ujuéi samo jednog gospodarskog subjekta,
ako je to opravdano:

prirodom predmeta nabave;

tehnic¢kim ili struénim razlozima;

zastitom iskljucivih prava;

Zurnoscu;

potrebom kontinuiteta izvrsenja;

ograni¢enim brojem gospodarskih subjekata na trzistu;
ekonomi¢noS¢u postupanja;

drugim objektivno opravdanim okolnostima.

(2) Razlog primjene iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora biti obrazloZen i evidentiran u
odgovarajuéem pisanom tragu o nabavi.



(3) Primjena iznimke iz ovoga Clanka ne smije imati za cilj izbjegavanje trziSnog natjecanja ili
pogodovanje odredenom gospodarskom subjektu niti se njome moze izbjegavati obvezna
provedba postupka putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili obvezna javna objava
propisana Zakonom o javnoj nabavi.

IV. NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
MANJE OD 5.000,00 EUR

Clanak 18.
lzravno ugovaranje

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 EUR
bez poreza na dodanu vrijednost provodi se izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom po izboru Vrti¢a.

(2) lzravno ugovaranje provodi se na temelju ponude, predracuna, cjenika ili drugog
odgovarajuéeg podatka o predmetu i cijeni nabave.

(3) Nabava iz stavka 1. ovoga ¢&lanka realizira se narudzbenicom ili ugovorom.

(4) Za nabavu iz ovoga Clanka nije obvezno prethodno prikupljanje viSe ponuda, ne donosi se
posebna odluka o odabiru i ne primjenjuje se pravo na prigovor iz ovoga Pravilnika.

V. NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
5.000,00 EUR, A JEDNAKE ILI MANJE OD 15.000,00 EUR

Clanak 19.
Poziv na dostavu ponude najmanje dvama gospodarskim subjektima

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veé¢e od 5.000,00 EUR bez poreza
na dodanu vrijednost, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost,
provodi se upucivanjem poziva na dostavu ponude najmanje dvama gospodarskim subjektima.

(2) Poziv na dostavu ponude upucuje se elektroniCkim sredstvima komunikacije, u pravilu
elektronickom postom.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga €lanka, poziv na dostavu ponude moze se uputiti poStanskom
posilijkom, osobnom dostavom ili drugim dokazivim na€inom, ako je to opravdano predmetom
nabave, tehni¢kim okolnostima, prirodom dokumentacije ili drugim objektivnim razlogom.

(4) Nacin dostave ponude, sadrzaj ponude i drugi uvjeti provedbe konkretnog postupka
odreduju se pozivom na dostavu ponude.

(5) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraéi od 5 dana od dana upucivanja poziva na dostavu
ponude.

Clanak 20.
Odabir ponude i realizacija nabave

(1) Ponude se pregledavaju i ocjenjuju prema uvjetima i zahtjevima odredenima pozivom na
dostavu ponude.



(2) Nakon pregleda i ocjene ponuda Vrti¢ donosi odluku o odabiru ili odluku o poniStenju
postupka jednostavne nabave.

(3) Odluka o odabiru sadrzava najmanje podatke o predmetu nabave, odabranom ponuditelju,
cijeni odabrane ponude i razlogu odabira.

(4) Odluka o ponistenju sadrzava razloge ponistenja postupka jednostavne nabave.

(5) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali
u postupku, elektroni¢kim putem ili drugim dokazivim nacinom.

(6) Nabava se realizira izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora.

(7) Na postupak jednostavne nabave iz ove glave ne primjenjuje se pravo na prigovor iz ovoga
Pravilnika.

VI. NABAVA ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EUR,
A JEDNAKE ILI MANJE OD 25.000,00 EUR, TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE OD 15.000,00 EUR, A JEDNAKE ILI MANJE OD 45.000,00 EUR

Clanak 21.
Provedba postupka putem EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima

(1) Postupak jednostavne nabave iz ove glave provodi se putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima.

(2) U postupku iz stavka 1. ovoga Clanka Vrti¢ putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
upucuje poziv na dostavu ponude najmanje trima gospodarskim subjektima.

(3) Sadrzaj ponude i drugi uvjeti provedbe konkretnog postupka odreduju se pozivom na
dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne nabave.

(4) Rok za dostavu ponuda ne moze biti krac¢i od 8 dana od dana upuéivanja poziva na dostavu
ponude putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 22.
Otvaranje, pregled i ocjena ponuda te donosenje i dostava odluke

(1) Stru€no povjerenstvo za nabavu otvara, pregledava i ocjenjuje ponude prema uvjetima i
zahtjevima odredenima pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka
jednostavne nabave.

(2) O pregledu i ocjeni ponuda stru¢no povjerenstvo za nabavu sastavlja zapisnik.

(3) Na temelju provedenog pregleda i ocjene ponuda stru¢no povjerenstvo za nabavu
ravnatelju predlaZe donoSenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave.

(4) Ravnatelj donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave u
roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u pozivu na dostavu ponude
odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave odreden duZzi rok.



(5) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju, zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda,
dostavlja se ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno pravilima
i tehni¢kim mogucnostima toga modula.

(6) U postupku jednostavne nabave iz ove glave pravo na prigovor ostvaruje se sukladno
odredbama ovoga Pravilnika kojima se ureduje pravo na prigovor.

VIl. NABAVA ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 25.000,00 EUR
TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 45.000,00 EUR, A MANJE OD
VRIJEDNOSNIH PRAGOVA ZA PRIMJENU POSTUPAKA JAVNE NABAVE

Clanak 23.
Provedba postupka putem EOJN RH s javhom objavom poziva

(1) Postupak jednostavne nabave iz ove glave provodi se putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH s javhom objavom poziva.

(2) Na temelju javno objavljenog poziva ponudu moze dostaviti svaki zainteresirani
gospodarski subjekt.

(3) Sadrzaj ponude i drugi uvjeti provedbe konkretnog postupka odreduju se pozivom na
dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne nabave.

(4) Rok za dostavu ponuda ne moze biti krac¢i od 10 dana od dana javne objave poziva putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 24.
Otvaranje, pregled i ocjena ponuda te donosenje i objava odnosno dostava odluke

(1) Stru€no povjerenstvo za nabavu otvara, pregledava i ocjenjuje ponude prema uvjetima i
zahtjevima odredenima javnom objavom poziva odnosno dokumentacijom postupka
jednostavne nabave.

(2) O pregledu i ocjeni ponuda stru€no povjerenstvo za nabavu obvezno sastavlja zapisnik.

(3) Na temelju provedenog pregleda i ocjene ponuda stru¢no povjerenstvo za nabavu
ravnatelju predlaze donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka jednostavne
nabave.

(4) Ravnatelj donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave u
roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u javnoj objavi poziva odnosno
dokumentaciji postupka jednostavne nabave odreden duzi rok.

(5) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju, zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda,
objavljuje se odnosno dostavlja ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
sukladno pravilima i tehni¢kim moguénostima toga modula.

(6) U postupku jednostavne nabave iz ove glave pravo na prigovor ostvaruje se sukladno

odredbama ovoga Pravilnika kojima se ureduje pravo na prigovor.

Clanak 25.
Iznimke od javne objave poziva u EOJN RH



(1) 1znimno od ¢lanka 23. ovoga Pravilnika, Vrti¢ nije obvezna provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, ve¢ postupak
provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH bez javne objave poziva:

ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;
ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe;

b) ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt;

c¢) ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju€ujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Vrti¢ nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢€lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj nabavi te pravilima i
tehni¢kim moguénostima toga modula.

(3) Iznimka iz ovoga ¢lanka moze se primijeniti samo ako su ispunjene pretpostavke propisane
Zakonom o javnoj nabavi.

VIIl. PRAVO NA PRIGOVOR U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EUR

Clanak 26.
IzvrSnost odluke o odabiru i rok mirovanja

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez
poreza na dodanu vrijednost odluka o odabiru ne mozZe se izvrsiti prije isteka roka za
podno&enje prigovora, osim u slu€aju iz stavka 4. ovoga ¢lanka.

(2) Do isteka roka za podnoSenje prigovora Vrti¢ ne smije na temelju odluke o odabiru sklopiti
ugovor, izdati narudzbenicu niti poduzeti drugu radnju kojom bi se nabava realizirala.

(3) Ako je prigovor podnesen u roku, Vrti¢ ne smije sklopiti ugovor, izdati narudzbenicu niti
poduzeti drugu radnju kojom bi se odluka o odabiru izvrSila do dostave odluke o prigovoru.

(4) 1znimno od stavaka 1. i 2. ovoga €lanka, rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku
jednostavne nabave sudjelovao samo jedan ponuditelj, Cija je ponuda ujedno odabrana.

(5) Odluka o odabiru postaje izvrSna istekom roka za podnoSenje prigovora, ako prigovor nije
podnesen, odnosno dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje ili odbija.

(6) U slucaju iz stavka 4. ovoga ¢lanka odluka o odabiru postaje izvrSna njezinom dostavom
odnosno objavom putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(7) Ako je prigovor usvojen u cijelosti ili djelomi¢no, Vrti¢ postupa u skladu s odlukom o
prigovoru.

Clanak 27.



Prigovor

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez
poreza na dodanu vrijednost ponuditelj koji je sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes
moze podnijeti prigovor ravnatelju.

(2) Prigovor se moze podnijeti protiv:

* odluke o odabiru;
» odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) Razlozi prigovora mogu se odnositi i na nepravilnosti u pozivu na dostavu ponude,
dokumentaciji postupka jednostavne nabave, pregledu i ocjeni ponuda ili drugim radnjama u
postupku, ako podnositelj prigovora smatra da su te nepravilnosti utjecale ili mogle utjecati na
donosSenje odluke o odabiru odnosno odluke o ponistenju.

(4) Prigovor se podnosi u roku od 5 dana od dana dostave odnosno objave odluke o odabiru
ili odluke o ponistenju putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(5) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(6) Prigovor sadrzava osobito:

podatke o podnositelju prigovora;

oznaku postupka jednostavne nabave;
oznaku odluke protiv koje se prigovor podnosi;
razloge prigovora i njihovo obrazlozenje;
dokaze, ako ih podnositelj prigovora ima;
zahtjev podnositelja prigovora.

(7) Ako je prigovor neuredan ili ne sadrzava podatke potrebne za odlu€ivanje, ravnatelj moze
pozvati podnositelja prigovora da ga dopuni u primjerenom roku, koji ne moze biti kra¢i od 3
dana od dana dostave poziva na dopunu.

(8) Ako podnositelj prigovora ne dopuni prigovor u odredenom roku, a po prigovoru se zbog
toga ne moze postupiti, prigovor se odbacuje kao neuredan.

Clanak 28.
Odluéivanje o prigovoru

(1) O prigovoru odlu€uje ravnatel;.

(2) Ravnatelj moze prije donoSenja odluke o prigovoru zatraziti ocitovanje osobe koja je
sudjelovala u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave, struénog povjerenstva za
nabavu ili druge stru¢ne osobe.

(3) Ravnatelj odlu€uje o prigovoru u roku od 8 dana od dana zaprimanja prigovora, odnosno
od dana dostave dopune ako je podnositelj prigovora pozvan na dopunu.

(4) Ravnatelj ¢e prigovor:

» odbaciti ako je nepravodoban, nedopusten, podnesen od neovlastene osobe ili
neuredan;

» odbiti ako je neosnovan,;

» usvoijiti u cijelosti ili djelomi¢no ako utvrdi da je osnovan.



(5) Ako wusvoji prigovor u cijelosti ili djelomi¢no, ravnatelj ¢ée, ovisno o utvrdenim
nepravilnostima:

» ponistiti u cijelosti ili djelomi¢no odluku o odabiru ili odluku o ponistenju;

* naloziti ponovni pregled i ocjenu ponuda;

* naloziti ponavljanje druge radnje u postupku;

» ponistiti postupak jednostavne nabave ako utvrdene nepravilnosti nije moguce otkloniti
na drugi nacin.

(6) Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena.

(7) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(8) Odlukom o prigovoru zavrSava postupak pravne zastite prema ovom Pravilniku.

IX. REALIZACIJA NABAVE, REGISTAR UGOVORA | CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 29.
Ugovor i narudzbenica

(1) Jednostavna nabava realizira se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora, ovisno
o predmetu, procijenjenoj vrijednosti, sloZzenosti, trajanju i okolnostima nabave.

(2) Narudzbenica odnosno ugovor mora sadrzavati podatke potrebne za izvrSenje i pracenje
izvrSenja nabave.

(3) Troskovnik, ponuda, tehnicka specifikacija, projektni zadatak ili drugi dokumenti kojima su
odredeni predmet, cijena ili uvjeti izvrSenja nabave mogu Ciniti sastavni dio narudzbenice
odnosno ugovora.

(4) Ugovor odnosno narudzbenica mora biti u skladu s odabranom ponudom odnosno drugim
dokumentima na kojima se nabava temelji te s pozivom na dostavu ponude i dokumentacijom
postupka jednostavne nabave, ako su primjenjivi.

(5) U postupcima u kojima se primjenjuje pravo na prigovor ugovor se ne smije sklopiti niti
narudzbenica izdati prije nego §to odluka o odabiru postane izvrSna sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 30.
Registar ugovora

(1) Vrti¢ vodi i objavljuje registar ugovora sukladno Zakonu o javnoj nabavi i podzakonskim
propisima kojima se ureduje registar ugovora.

(2) U registar ugovora unose se podaci o ugovorima i narudzbenicama za predmete
jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR bez
poreza na dodanu vrijednost, u opsegu, rokovima i na nacin propisan Zakonom o javnoj nabavi
i podzakonskim propisima.

(3) Za unos, to€nost, potpunost i azuriranje podataka u registru ugovora odgovorna je osoba
kojoj su ti poslovi odredeni sukladno propisima, opéim aktima Vrti¢a, ugovoru o radu ili opisu
poslova radnog mjesta, a ako takva osoba nije odredena, osoba koju odredi ravnatelj.



(4) Ako se tijekom izvrSenja ugovora ili narudzbenice promijene podaci koji se objavljuju u
registru ugovora, Vrti¢ ih azurira sukladno propisima kojima se ureduje registar ugovora.

Clanak 31.
Dokumentacija jednostavne nabave i €uvanje dokumentacije

(1) Vrti¢ Cuva dokumentaciju jednostavne nabave u skladu s propisima kojima se ureduju javna
nabava, arhivsko gradivo, uredsko poslovanje i Cuvanje dokumentacije.

(2) Dokumentacija jednostavne nabave Cuva se u papirnatom ili elektroniCkom obliku,
sukladno propisima i pravilima uredskog poslovanja.
X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
DovrsSetak zapocetih postupaka

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit e se
prema pravilima koja su bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Clanak 33.
Objava i dostupnost Pravilnika

(1) Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Vrtica.

(2) Vrti¢ je duzan ovaj Pravilnik u€initi dostupnim u EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj nabavi
i pravilima EOJN RH.

(3) Izmjene i dopune ovoga Pravilnika objavljuju se i €ine dostupnima na nacin propisan
stavcima 1. i 2. ovoga €lanka.

Clanak 34.
Prestanak vazenja i stupanje na snagu

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu sljedeci dan od dana objave na oglasnoj ploci Vrti¢a.



